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GÉNÉRALITÉS
Ce CD contient tous les documents du programme d’encadrement 
du Conseil sectoriel de la construction, ainsi que du matériel 
d’accompagnement, comme des diaporamas (présentations PowerPoint) 
et un certificat personnalisable.

Pourquoi inclure toute la documentation? Le Conseil sectoriel de la 
construction dessert l’ensemble de l’industrie, à l’échelle du Canada. 
Ses activités sont très variées, tout comme la taille des entreprises 
desservies. Vous donner une version de la documentation vous permet 
d’imprimer les pages et de les utiliser pour personnaliser les versions 
de courts documents à remettre, à les utiliser comme affiches sur des 
tableaux d’affichage, etc. 

LES DOCUMENTS
Tous les documents (Guide du mentor et de l’apprenant, Guide de 
mise en œuvre et le Coup d’œil) sont joints sous forme de fichiers 
PDF (Portable Document Format). La plupart des ordinateurs sont 
munis d’un programme capable de lire des fichiers PDF. Si le votre ne 
l’est pas, vous pouvez télécharger en toute sécurité et sans frais le 
lecteur de fichiers PDF le plus populaire à partir du 
http://get.adobe.com/reader/ 

CERTIFICATS
Nous avons conçu les certificats de façon à ce qu’ils soient faciles à 
utiliser et se prêtent à la plupart des usages que vous en ferez. 
Vous pouvez même ajouter le logo de votre entreprise ou institution. 
Étant en Word, le certificat est facile à utiliser. Pour utiliser un certificat :

Ouvrez le bon certificat1	
Tapez le texte que vous désirez dans les cases qui figurent sur 2	
le certificat
Lorsque vous trouvez le texte à votre satisfaction, imprimez 3	
le certificat
On ne peut pas changer le graphisme du certificat4	

Avez-vous de la difficulté à ouvrir le certificat? Il se peut que votre 
programme Word 2003 ne soit pas muni des mises à jour nécessaires. 
Cherchez à l’aide de Google la trousse de compatibilité Microsoft Office 
(Microsoft Office Compatibility Pack) pour Word 2007. Cette recherche 
vous mènera à la bonne page de Microsoft où, en suivant les instructions, 
vous pourrez télécharger le logiciel sans frais et en toute sécurité.

DIAPORAMA (DIAPOSITIVES POWERPOINT)
Pour l’animateur. Ces diapositives sont censées servir d’appui à la 
formation indiquée dans l’Annexe A du Guide de mise en œuvre.

Orientation. Ces diaporamas s’adressent à des publics différents. Bien 
qu’elles soient en général similaires, elles sont différentes du point de 
vue de la quantité de détails, qui varie en fonction du public. Elles sont 
conçues pour convenir à des entreprises de construction ou chantiers 
de n’importe quelle taille. Vous aurez peut-être intérêt à supprimer tout 
contenu inutile qui ne correspond pas à votre situation.

Orientation : Personnaliser les diapositives. Puisque les présentations 
PowerPoint sont censées se prêter à tout usage possible tout en étant 
génériques, vous auriez peut-être intérêt à faire deux choses : 
En premier lieu, supprimer tout détail qui ne concerne pas votre 
groupe. Cela aura également l’effet utile de rendre la présentation 
plus courte. En deuxième lieu, ajouter des détails pertinents pour 
adapter la présentation à la situation réelle. Voici quelques idées de 
modifications possibles :

Remplacer la terminologie fournie par la terminologie locale (par »»
exemple, remplacer « superviseur » par « contremaître »)

Préciser le lieu (p. ex. « Nunavut » au lieu de « Canada »), »»
le cas échéant

Mettre sur quelques diapositives le nom ou le logo de votre entreprise»»

Indiquer les buts et les objectifs de votre entreprise»»

Ajouter le nom et le lieu de votre projet de construction»»

Ajouter des noms de personnes (p. ex. Champion du programme), »»
dans la mesure du possible

AUTOCOLLANTS « MENTOR »
But: Ces autocollants sont destinés aux personnes qualifiées à titre de 
mentors. On peut les apposer sur des casques de sécurité, des boîtes 
à outils, etc.

Impression: Les autocollants sont conçus pour être imprimés sur un 
produit Avery 15660, 18660, 28660, 5630, 5660, 8660, etc., ou 
sur un produit similaire (Dimensions de l’étiquette : 1 po x 2,63 po, 
30 étiquettes par feuille).
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